
 
 

ALCALDÍA LOCAL DE USAQUÉN 
 

 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES No. 7 
 PERÍODO: 22 DE OCTUBRE AL 31 DE OCTUBRE DE 2025 

DATOS BÁSICOS DEL CONTRATO 

TIPO DE CONTRATO CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES 

No. CONTRATO Y FECHA FDLUSA-261-2025 CPS-P (132139) 30-04-2025 

NOMBRE DEL CONTRATISTA RAFAEL EDUARDO PEREZ ENCISO 

TIPO (C.C-NIT) Y NO. DE 
IDENTIFICACIÓN CC 14.326.392.de Honda-Tolima 

PLAZO DE EJECUCIÓN (4) MESES 

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 36.000.000 

VALOR DEL PERIODO DE 
COBRO $ 1.800.000 

No. DEL PROYECTO 
(IMPUTACIÓN PRESUPUESTAL) O230117459920242662 

FECHA ACTA DE INICIO 13-05-2025 CESIÓN: 22 de octubre de 2025 

PRÓRROGA1 DOS (2) MESES 

ADICIÓN $12.000.000 

SUSPENSIÓN N/A 
FECHA PREVISTA DE 

TERMINACIÓN (INCLUYENDO 
PRÓRROGAS Y SUSPENSIONES) 

12-11- 2025 

 
 
 

 
OBJETO DEL CONTRATO 

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES A LA ALCADIA 
LOCAL DE USAQUEN, REVISAR JURIDICAMENTE EL 
ANALISIS, TRAMITE Y RESPUESTAS A LAS DIFERENTES 
SOLICITUDES DE LA CIUDADANIA QUE SON 
LLEGADAS A EL AREA DE GESTION JURIDICA 
POLICIVA, ASI COMO LA RESPUESTA A ENTES DE 
CONTROL Y DEMAS ACTUACIONES REQUERIDAS DE 
ACUERDO CON LO CONTEMPLADO EN EL (LOS) 
PROYECTO ( S)  2662  --- A V A N Z A N D O  EN 
EL FORTALECIMIENTO LOCAL DE USAQUEN. 
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDAD PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU 
UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL 

1. Realizar la revisión de los proyectos de 
respuesta para firma del Alcalde Local, 
relacionados con las diferentes peticiones 
ciudadanas, de entes de control y demás 
solicitudes allegadas a la Alcaldía Local, que son 
de conocimiento del Área de Gestión Jurídica y 
policiva. 

 
Durante el presente periodo no se 
desarrolló ni fue solicitada ninguna 
actividad para esta 
obligación. 

Durante el presente periodo no se 
desarrolló ni fue solicitada ninguna 
actividad para esta obligación. 

 

 
N/A 

2. Realizar la revisión y orientación de enfoque 
para la elaboración de los proyectos de respuesta 
a solicitudes de información y/o concepto 
dirigidas a las instancias distritales competentes, 
y comunidad y realizar su respectivo 
seguimiento hasta el cierre en el aplicativo. 

 
Durante el presente periodo no se 
desarrolló ni fue solicitada ninguna 
actividad para esta obligación. 

 
Durante el presente periodo no se 
desarrolló ni fue solicitada ninguna 
actividad para esta obligación. 

 
 

N/A 

3. Realizar labores de apoyo a la supervisión en 
los contratos que le sean designados por el 
Alcalde local, acorde con el manual de 
supervisión e interventoría de la Secretaría 
Distrital de Gobierno. 

Durante el presente periodo no se 
desarrolló ni fue solicitada ninguna 
actividad para esta obligación. 

Durante el presente periodo no se 
desarrolló ni fue solicitada ninguna 
actividad para esta obligación. 

 
N/A 

4. Brindar la orientación a los profesionales y 
auxiliares del área de gestión jurídica y policiva 
para el trabajo de los diferentes actos 
administrativos o derechos de petición, 
conforme con la normatividad vigente, que 
permitan decidir, depurar y dar cierre a los 
trámites allegados y presentarlos para su 
revisión. 

 
 
Durante el presente periodo no se 
desarrolló ni fue solicitada ninguna 
actividad para esta obligación. 

 
Durante el presente periodo no se 
desarrolló ni fue solicitada ninguna 
actividad para esta obligación. 

 
 
 

N/A 

5. Dar respuesta de manera oportuna a los 
requerimientos del despacho relacionados con 
asuntos del Área de Gestión jurídica y Policiva, 
que le sean asignados, dentro de los términos 
establecidos por la ley. 

Durante el presente me solicitaron la 
revisión- respuesta de 16 peticiones 
del aplicativo Orfeo Ordenes de 
visitas 1 De igual manera solitud de 
revisión y respuesta de una (1) tutelas 

Durante el presente periodo se 
desarrollaron las siguientes proyecciones 
de respuesta para esta obligación. 

Radicado 20254603371752 

 
Ver archivo carpeta No 2 evidencias 

obligación 5 
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDAD PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU 
UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL 

  Radicado 20255110200862 
Radicado 20252200413373 
Radicado 20255110204642 
Radicado 20255110204742 
Radicado 20255110204842 
Radicado 20255110205072 
Radicado 20255110205532 
Radicado 20254603639342 
Radicado 20255110205592 
Radicado 20254213629422 
Radicado 20254603639952 
Radicado 20254603036832 
Radicado 20255110165812 
Radicado 20255110215292 
Radicado 20254603074882 

Visitas: 

  Radicado No. 20255110205592 

 
REQUERIMIENTO INMEDITO 
CONCEJAL SAMIR JOSÉ 
ABISAMBRA VESGA 

Radicado 20252200413373. 
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDAD PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU 
UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL 

6. Asistir a las reuniones que sean convocadas 
por el supervisor o el apoyo a la supervisión del 
contrato. 

 
Para este periodo no me se citaron a 
reuniones 

Para este periodo no se citó a 
reuniones. 

N/A 

7.Presentar los informes mensuales de 
cumplimiento de sus actividades contractuales 
en los formatos establecidos y con la debida 
calidad y veracidad de la información. 

Con este informe se cumple esta 
obligación. 

Con este informe se cumple esta 
obligación. 

 
N/A 

8.Manteneractualizadoelsistema de gestión 
documental Orfeo asignado. Se mantiene actualizado se realiza 

revisión todos los días 
Se mantiene actualizado se realiza 

revisión todos los días N/A 

 
9. Las demás que sean inherentes al objeto 
contractual y sean solicitadas por el supervisor 
del contrato. 

Se realizo una actividad asignada Para este periodo me solicitaron realizar 
una atención a usuarios en la alcaldía. 

31-10-2025 

Ver archivo carpeta No 2 evidencias 
obligación 9 
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APORTES DE SEGURIDAD 
SOCIAL: 

NOMBRE DE LA EMPRESA EN DONDE 
SE APORTA PAGO DE SALUD 

NOMBRE DE LA EMPRESA EN 
DONDE SE APORTA PAGO DE ARL 

NOMBRE DE LA EMPRESA EN 
DONDE SE APORTA PENSIÓN 

SANITAS POSITIVA PORVENIR 
FIRMAS 

DECLARACIÓN DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las 
actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, 
declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para 

certificar el cumplimiento del objeto del contrato. 

CONTRATISTA 
 
 
 
Nombre: RAFAEL EDUARDO PEREZ ENCISO 
Cédula: 14.326.392 de Honda-Tolima 
Cargo: Abogado Contratista 

 
 
 
 
 
 

DECLARACIÓN DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR: Una vez verificado los soportes allegados por 
el contratista manifiesto que el/la contratista ha cumplido a la fecha con las obligaciones establecidas en el contrato. 

SUPERVISOR/INTERVENTOR 
Nombre: DANIEL HERNANDO ORTIZ QUINTERO 
C.C. No. 1.020.781.134 de Bogotá 
Cargo: ALCALDE LOCAL DE USAQUÉN 
Firma: 

APOYO A LA SUPERVISIÓN 
Nombre: NICOLAS FABIAN CALDERON VALBUENA 
C.C. No. 1.090.389.416 de Cúcuta 
Cargo: Abogado Contratista 
Firma: 

 
 

 

 
 


